MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL ’

* DIRECCION DE INVESTIGACION CRIMINAL € INTERPOL
~wMS_E_VC_:glON-f\L BOYACA

[F | Tuna 28 de avril de 2010
| Hora de Iniclo: 17 30 horas '

| horas ZHcrn de finallzaciédn: | 1800 haras
Lupar: _j_!psm'acvones Jefatura de 1a Secconal de Investigasi
ACTA N' 241- REGIN SIJIN-2 25
QUE TRATA DE LA REUNION REALIZA
ANDRES LOZANO ARISTIZABAL, JEFE

ADMINISTRATIVA.

ORDEN DEL Dia

POLICIA NACIONAL n u.n,‘_

dn Criminal Boyaca

DA POR PARTE DEL SEFIOR MAYOR MUGO ||

d A SECCIONAL DE INVESTIGACION CRIMINAL |
BOYACA, JUNTO CON LA SERORA CAPITAN FRANGY LINDSAY LOZANO GOMEZ, CON LA

FINALIDAD DE DESIGNAR FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES SEGUN SU SITUACION

o |

su situacion agministrativa y teniendo en cuenta que en 1a actualidad no cuenta con asignacion de |
cargo en esta unidad {

De Io anterior |z sefiora Capitan FRANCY LINDSAY LOZANO GOMEZ cumplira de manera eficiente
con lo siguiente

a. Permanecer en las instalaciones de! Comando de Departarnento de Policia Boyaca, durante

1. Verificacidn de Quorum
< Llectura de! acta anterior
3. Carpo y funciones

4 Compromisos
DESARROLLO

1. Verificacidon de Quérum
Las personas compromelidas en esta acta se encuentran presentes, el dia 28 de abril de 2019, an |
las instalaciones de la Jefatura de la Seccional de Investigacion Criminal Boyaca

2. Lectura del acta anterior
No existe acta antenor, por tal razén se continda con el propdsito de la presente diligencia

3. Cargo y Funciones

Ls presente &cts de instruccién se realiza con la finalidad de recordar a la sefora Capitan FRANCY |
LINDSAY LOZANO GOMEZ, el cumplimiento de las diferenles responsabilidades y funciones segun |

su jornada laboral segun lo establecido por €l 1egmen interno, asl misma, iInformar cualquier
desplazamiento fuera del mismo gl suscito drectamente

A partir de la fecha, la sefiora Capian brindard apeyo en la organizacidn del archivo de 1
unidad, realizando la organizacidn documental de tres (03) carpelas Aianas

Respetar las noimas de transito y segundad vial de orden nacional € institucional ;_i:J:.lrJ 1a
ley 1801 del 29 de julio de 2016 Codgo Nacional de Polcia 1 1sy 1015 de 2000 regimen
disciphnano para la Policia Nacional asi mismo deberd cump! o cabalidad con las funciones
asignadas por 1a Jefatura de la Seccional de Investigacon Crnunal Boyaca

Cumplir con Jo dispuesto en el sistema de segundad de la informucion en la relacionado con
los lineamientos imparlidos en ¢l proceso de modernzacion y transformacion institucional
MTI, Plan Maestro para el Fortalecimiento. Optimizacion e Innovacion del Servicio de
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ACTA No. 241/ - REGIN.SIJIN=2 28, QUE TRATA DE LA REUNION REALIZADA POR PARTE DEL SEFMOR MAYOR HUGQ ANDRES
LOZANO ARISTIZABAL JEFE SECCIONAL DE INVESTIGACION CRIMINAL BOYACA, JUNTO CON LA SERORA CAPITAN FRANCY
LINDSAY LOZANO GOMEZ. CON LA FINALIDAD DE DESIGNAR FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES SEGUN SU SITUACION
ADMINISTRATIVA,

Investigacidn Criminal, asi mismo con los parametros establecidos en la resolucidn 00208 |
*por la cual se adopta manual de gestion documental para la Policia Nacional”, asi como e!
tramite o respuesta de los documentos que sean generados mediante GECOP y al sistema

de Gestidn Ambiental

e Dar cumplimiento al Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacién por medio de
buenas praclicas, asi como velar por la reserva y confidencialidad de la misma.

f  Respetar las normas de transito y seguridad vial de orden nacional e institucional, con el fin
de evitar que la policia nacional sea objeto de comparendos electronicos, en caso de
generase uno de ellos por la causal que sea, el funcionario encargado del vehiculo sera el
responsable de subsanar por vias administrativas o pecuniarias el valor de la infraccion en
los plazos establecidos bajo las ordenes impartidas por el sefor director, subdirector, jefe de
proceso, area o grupo. de igual forma deberé tener al dia los documentos necesarios que le
permitan conducir los vehiculos y motocicletas institucionales licencia de conduccion
vigente, permiso del sefor director del organismo para conducir vehiculos de la institucion.

g. Cumplr con los parametros establecidos en la Resolucién 003622 del 11 de julio de 2018
*por la cual se actualiza el Manual de Gestion Documental para la Policia Nacional’, asi
como el trdmite oportuno de los documentos que sean generados mediante GECOP.

h Realizar todos los cursos, test, encuestas, cuestionarios y demas pruebas que se remitan a
través del correa electrénico y PSI, en los plazos establecidos.

i. Tener al dia los documentos necesarios que le permitan conducir [os vehiculos vy
motocicletas institucionales (prueba de idoneidad debe ser actualizada cada 3 afos) licencia
de conduccion vigente, permiso del sefior director del organismo para conducir vehiculos de
la institucion

j. Llegar temprano a las formaciones, reuniones, compromisos, servicios o cualquier otro
similar, asistir en la hora indicada.

k. Acatamiento del personal a la Politica Integral de Transparencia Policial "PITP"

I Tener los elementos (uniformes e insignias, propias del grado y de la especialidad)
dispuestos para el servicio, en caso de ser necesaria su presentacion o similar.

Estricto cumplimiento a las érdenes en atencion a los compromisos adquiridos de acuerdo
al desarrollo de sus funciones en los plazos establecidos por los superiores inmediatos.

Presentar los medios asignados para el servicio en los tiempos establecidos, con el fin de
verificar de manera visual los mismos, cualquier novedad que ocurra debe ser informada de
inmediato al jefe de grupo para generar los respectivos reportes.

o Dara un buen uso a los elementos asignados para su labor, manteniendo orden y limpieza
externa. asi mismo solicitando mantenimiento preventivo semestral de los equipos eléctricos

y electrénicos que lenga asignados.

p. Es importante mencionar a la sefiora Capitan, que debera cumplir lo establecido en la
Resoluciéon No. 05839 del 31 de diciembre de 2015, recordandole que al no tener cargo
en la Seccional de Investigacién Criminal, debe consultar al suscrito todas las ordenes o
instrucciones que vaya a realizar al personal que integra la unidad, hasta que no se defina
su situacion administrativa.

1DS - AC - 0001 Pagina 2de 4 Aprobacién 28/04/2014
VER: 2

Escaneado con CamScanner



ACTA Ko 241 = REGN SLIN-2 25, QUE TRATA DE LA REUNON REALUZADA POR PARTE DEL SEROR MAYOR HUGO ANDRES
LOZANG AEISTIZABAL JEFE SECCIOMAL DT INVESTIGACION CRIMNAL BOYACA, JUNTO CON LA SERORA CAPITAN FRANCY
LINDSAY LOZAND GOWEZ. CON LA FINALIDAD DE DESGNAR FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES SEGUN SU SITUACION
ADMNSTREATIVA

[ Se te soucta a la seiora oficial, hacer enlrega matena! el dia 29 de abnil del aho en curso del equipo

ic:;‘-_'-_f;-.’ misttuconal con {odos los accesonos que tene 2signados. al sefior Inlendente Manuel
Quinchanegua Becerra. Responssble Logistico de 13 seccional. lo anlenor, en el entendido que en
el momento rno ostenta funcones en 13 estructura de la Seccional de Investigacion Cnm nal

For parte de estz jefatura se exhorta a Ia senora Capitan, a que retome las buenas practicas
en cuznto a la disciplina, compromiso y disposicion para el servicio dermostrado durante toda
su trayectona institucional, aportando a la seguridad y convivencia ciudadana mediante el
desarrolio efectivo de sus funciones.

4. Compromisos
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